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Keski-Uudenmaan sote –kuntayhtymän tehtäväluokitus

Tunnus Nimi
00 HALLINTOASIAT
00.00 Hallintoasioiden ohjaus
00.00.01 Toimielinten/luottamuselinten valinta/kokoonpano
00.01 Toiminnan suunnittelu, järjestäminen, toteuttaminen ja kehittäminen
00.01.00 Perustaminen, lakkauttaminen, yhdistäminen ja yhteistyö
00.01.01 Hallinnon järjestäminen
00.01.01.00 Sääntöohjaus
00.01.01.01 Toiminnan ohjeistus
00.01.02 Toiminnan suunnittelu ja seuranta (toimintaohjelmat, strategiat, arviointi ja kehittäminen)
00.01.04 Riskienhallinta (vakuutukset)
00.01.05 Ohjelma-, hanke-, projektitoiminta
00.01.06 Palvelujen järjestäminen ja kehittäminen (toimiluvat, asiakaspalveluasiat)
00.01.07 Sopimukset
00.02 Päätöksenteko ja johtaminen
00.02.00 Valtuuston päätöksenteko (kokoushallinta)
00.02.01 Hallituksen päätöksenteko (kokoushallinta)
00.02.02 Tarkastuslautakunnan päätöksenteko (kokoushallinta)
00.02.03 Johtoryhmätyöskentely (muistiot)
00.02.04 Jaoston päätöksenteko (kokoushallinta)
00.02.07 Hallituksen nimeämän toimi- ja neuvottelukunnan päätöksenteko (kokoushallinta)
00.02.08 Jaoston päätöksenteko/salassa pidettävä (kokoushallinta)
00.03 Tarkastustoimi
00.03.00 Tilintarkastus (Ulkoinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta)
00.03.00.00 Tilintarkastajien valinta ja erottaminen
00.03.00.01 Tilintarkastajan suorittamat tarkastukset (mm. tarkastussuunnitelmat, tilintarkastajan ilmoitukset)
00.03.01 Sisäinen tarkastus (Sisäinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta)
00.04 Kotimainen yhteistyö
00.04.00 Kunta - valtio yhteistyö
00.04.00.00 Lausuntojen antaminen, kunta - valtio yhteistyö
00.04.00.01 Yhteistoiminta valtion kanssa
00.04.01 Seudullinen ja kuntien välinen yhteistyö
00.04.01.00 Lausuntojen antaminen, seudullinen ja kuntien välinen yhteistyö
00.04.01.01 KUUMA-kuntien yhteistyö
00.04.01.02 Yhteistyö kuntien ja kuntayhtymien kanssa
00.04.02 Yhteistyö organisaatioiden kanssa
00.04.02.00 Seurakunta
00.04.02.01 Yhdistykset ja yhteisöt, kylätoimikunnat
00.04.02.02 Säätiöt
00.04.02.03 Kiinteistö- ja asunto-osakeyhtiöt
00.04.02.04 Yritykset
00.04.03 Suhdetoiminta
00.04.04 Postirekisteriasiat
00.05 Ulkomainen yhteistyö
00.05.00 Kansainvälinen toiminta
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01 HENKILÖSTÖASIAT
01.00 Henkilöstöasioiden ohjaus
01.00.00 Työnantaja- ja henkilöstöpolitiikka
01.00.00.00 Henkilöstö- ja työnantajapolitiikka ja -strategia
01.00.00.01 YT-menettely ja lomautukset
01.00.01 Yleiset virka- ja työehtosopimusasiat ja niiden soveltaminen
01.00.02 Henkilöstösuunnittelu ja raportointi
01.01 Palvelussuhdeasiat
01.01.00 Palvelussuhdeasiat
01.01.00.00 Vakanssin perustaminen, muuttaminen ja lakkauttaminen
01.01.01 Rekrytointi ja palvelussuhteen aloitus
01.01.01.00 Vakinaisten, määräaikaisten ja sijaisten rekrytointi
01.01.01.01 Työharjoittelijat, työllistettävät, harjoittelijat
01.01.03 Palvelussuhteen hoitaminen
01.01.03.00 Työajan käyttö, lisä- ja ylitöiden tekeminen
01.01.03.01 Palvelussuhderikkomukset/kurinpitotoimet
01.01.03.02 Päihdeongelmaisen hoitoonohjaus
01.01.03.03 Virka- ja työvapaat
01.01.03.04 Sivutoimen hoitaminen (sivutoimilupa)
01.01.03.05 Palvelussuhteen muutos (tehtävien muutos, työsuhteen muuttaminen osa-aikaiseksi, työyksikön vaihto, kuntoutus)
01.01.03.06 Työtapaturmat
01.01.04 Palvelussuhteen päättyminen
01.02 Palkan, palkkioiden ja korvausten maksaminen
01.02.01 Palkan, palkkioiden, palkanlisien maksaminen ja luontaisedut
01.02.01.01 Palkkiot ja palkanlaskenta
01.02.01.02 Luontaisedut
01.02.02 Matkustus (virka- ja työmatkat)
01.02.03 Henkilöstön palkitseminen
01.03 Osaamisen kehittäminen
01.03.00 Henkilöstön koulutus ja kehittäminen
01.03.00.00 Perehdyttäminen, koulutuksen järjestäminen
01.03.00.01 Osaamisen ja johtamisosaamisen kehittäminen
01.03.01 Omaehtoisen koulutuksen tukeminen
01.03.02 Luottamushenkilöiden koulutus
01.04 Työhyvinvoinnin edistäminen
01.04.00 Yhteistoiminta-asiat
01.04.01 Työsuojelu ja työturvallisuus
01.04.02 Työterveyshuolto
01.04.03 Henkilöstöruokailu
01.04.04 Virkistys- ja harrastustoiminta
02 TALOUSASIAT, VEROTUS JA OMAISUUDEN HALLINTA
02.02 Talouden suunnittelu ja seuranta
02.02.00 Talousarvion valmistelu
02.02.00.00 Jäsenkuntien talousarviovalmistelu
02.02.00.01 Talousarvion ja suunnitelman laatiminen
02.02.00.02 Käyttösuunnitelman laatiminen
02.02.02 Talouden seuranta (toimintakertomus ja tilinpäätös, talouden seuranta)
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02.03 Verotus
02.03.00 Kunnallisverotuksesta päättäminen
02.03.01 Verovalitukset
02.03.02 Kunnallinen verottaminen, mm. kiinteistövero
02.05 Rahoitus ja varainhallinta
02.05.00 Maksuperusteiden määrääminen ja määräytyminen (taksojen, maksujen ja hintojen vahvistaminen ja muuttaminen)
02.05.01 Tuet ja avustukset (kunnan saamat avustukset)
02.05.01.00 Valtionavut ja -osuudet
02.05.01.01 Muut kunnan saamat avustukset
02.05.02 Hankerahoitus
02.05.02.00 EU-hankerahoitus
02.05.02.01 Muu hankerahoitus (ministeriöt, viranomaiset)
02.05.03 Antolainaus
02.05.03.00 Lainat
02.05.03.01 Tililuotot
02.05.04 Ottolainaus
02.05.04.00 Ottolainaus
02.05.04.01 Arava- ja korkotukilainat
02.05.05 Sijoitustoiminta (varojen sijoitus, takuut ja muut sijoitukset)
02.05.06 Takauksien ja vakuuksien hallinta
02.05.07 Kuntayhtymän myöntämät avustukset
02.05.07.00 Yleisavustukset
02.05.07.01 Yksityistieavustukset
02.05.07.02 Kohdeavustukset
02.05.07.03 Toiminta-avustukset
02.05.07.04 Vuosiavustukset
02.05.07.05 Apurahat ja palkinnot
02.06 Kirjanpito ja maksuliikenne
02.06.01 Kirjanpito
02.06.01.01 Myyntilaskutus ja myyntireskontra
02.06.01.02 Kirjanpidon seuranta
02.06.01.04 Korvaukset
02.06.01.05 Laskutus, maksuhyvitykset ja -huojennukset
02.06.01.06 Saatavien poistaminen kaupungin tileistä
02.06.02 Kassatoiminnot
02.06.02.00 Alitilityskassat (myöntämiset ja poistot)
02.06.02.01 Maksupäätelaitteiden hallinta
02.06.04 Perintä ja maksukyvyttömyysasiat
02.06.04.01 Perintä ja jälkiperintä
02.06.04.02 Palkkojen oikeudellinen takaisinperintä
02.06.04.03 Konkurssien haku ja valvonta
02.06.04.04 Velkajärjestelyt (yksityiset)
02.06.04.05 Yrityssaneeraukset (yritysten velkasaneeraukset)
02.06.04.06 Pakkohuutokaupat
02.07 Omaisuuden hallinta
02.07.00 Kiinteän omaisuuden hallinta
02.07.01 Irtaimen ja käyttöomaisuuden hallinta
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02.07.02 Perintö- ja lahjoitusasiat
02.07.02.00 Lahjoitukset, testamentit ja tuloa tuottavat oikeudet
02.07.02.01 Kuolinpesät (kuolinpesien saatavat ja lunastus)
02.08 Hankintatoimi
02.08.00 Hankintatoimi
02.08.00.00 Pienhankinnat (kevyt hankintamenettely)
02.08.00.01 Kansallisen kynnysarvon alittavat hankinnat
02.08.00.02 Kansallisen kynnysarvon ylittävät hankinnat
02.08.00.03 EU-kynnysarvon ylittävät hankinnat
02.08.00.04 Suorahankinnat
02.08.00.05 Palvelusetelin käyttökohteesta päättäminen ja palvelusetelituottajaksi valitseminen
02.08.00.06 Yhteishankintayksikön sopimuksiin sitoutuminen
02.08.00.07 Kilpailutetut hankinnat (Cloudia)
02.08.01 Omien kuljetusten järjestäminen
02.09 Omien palvelujen ja tuotteiden myynti
02.09.00 Palvelujen ja tuotteiden myyntiin liittyvä ohjaus
02.09.01 Ateria- ja ruokapalveluiden järjestäminen
03 LAINSÄÄDÄNTÖ JA LAINSÄÄDÄNNÖN SOVELTAMINEN
03.01 Lainsäädäntöön liittyvän lausunnon tai selvityksen antaminen
03.01.01 Lainsäädäntöön liittyvän lausunnon tai selvityksen antaminen
03.02 Oikeudenkäynnit ja työriitojen sovittelu
03.02.01 Oikeudenkäynnit ja työriitojen sovittelu
03.03 Vahingonkorvausasiat
03.03.01 Vahingonkorvausasiat
05 SOSIAALIHUOLTO
05.00 Sosiaalihuollon järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.00.00 Sosiaalihuollon palveluiden järjestäminen, ohjaus ja valvonta sekä ostopalvelut
05.00.01 Palveluntuottajien ohjaus ja valvonta
05.00.02 Sosiaalihuollon hallintokantelun käsittely
05.00.03 Sosiaalihuollon muistutusten ja reklamaatioiden käsittely
05.00.04 Asiakasmaksu- ja maksusitoumussasiat (sosiaalihuolto)
05.00.05 Sosiaalihuollon asiakkaan tietojen käyttö ja luovutus
05.01 Adoptioneuvonta
05.01.00 Adoptioneuvonnan yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.01.01 Adoptioneuvonnan asiakaskohtainen työ
05.03 Kasvatus- ja perheneuvonta
05.03.00 Kasvatus- ja perheneuvonnan yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.03.01 Kasvatus- ja perheneuvonnan asiakaskohtainen työ
05.04 Kehitysvammaisten erityishuolto
05.04.00 Kehitysvammaisten erityishuollon yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.04.01 Kehitysvammaisten erityishuollon asiakaskohtainen työ
05.05 Kotipalvelut
05.05.00 Kotipalvelujen yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.05.01 Kotipalvelujen asiakaskohtainen työ
05.05.02 Kotipalvelujen ryhmä- ja yhteisötyö
05.07 Lapsen huollon ja tapaamisoikeuden varmistaminen
05.07.00 Lapsen huollon ja tapaamisoikeuden varmistamisen yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
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05.07.01 Lapsen huollon ja tapaamisoikeuden varmistamisen asiakaskohtainen työ
05.09 Lastensuojelu
05.09.00 Lastensuojelun yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.09.01 Lastensuojelun asiakaskohtainen työ
05.09.02 Lastensuojelun ryhmä- ja yhteisötyö
05.11 Maahanmuuttajien kotouttaminen ja pakolaisasiat
05.11.00 Maahanmuuttajien kotouttamisen ja pakolaisasioiden yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.11.01 Maahanmuuttajien kotoutumisen ja pakolaisasioiden asiakaskohtainen työ
05.11.02 Maahanmuuttajien kotouttamisen ja pakolaisasioiden ryhmä- ja yhteisötyö
05.12 Omaishoidon tukeminen
05.12.00 Omaishoidon tuen yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.12.01 Omaishoidon tuen asiakaskohtainen työ
05.12.02 Omaishoidon tukemisen ryhmä- ja yhteisötyö
05.13 Perheasioiden sovittelu
05.13.00 Perheasioiden sovittelun yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.13.01 Perheasioiden sovittelun asiakaskohtainen työ
05.15 Päihdehuolto
05.15.00 Päihdehuollon yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.15.01 Päihdehuollon asiakaskohtainen työ
05.15.02 Päihdehuollon ryhmä- ja yhteisötyö
05.16 Sosiaaliasiamiestoiminta
05.16.00 Sosiaaliasiamiestoiminnan yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.17 Sosiaalihuoltolain mukaiset palvelut
05.17.00 Sosiaalihuoltolain mukaiset palvelut
05.17.01 Sosiaalihuoltolain mukaisten palveluiden asiakaskohtainen työ
05.18 Sosiaalinen luototus
05.18.00 Sosiaalisen luototuksen yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.18.01 Sosiaalisen luototuksen asiakaskohtainen työ
05.19 Toimeentulotuki
05.19.00 Toimeentulotuen yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.19.01 Toimeentulotuen asiakaskohtainen työ
05.20 Pitkäaikaistyöttömien työllistymisen tukeminen
05.20.00 Pitkäaikaistyöttömien työllistymisen tukemisen yleinen järjestäminen
05.20.01 Pitkäaikaistyöttömien työllistymisen tukemisen asiakaskohtainen työ
05.21 Vammaispalvelut
05.21.00 Vammaispalvelujen yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.21.01 Vammaispalvelujen asiakaskohtainen työ
05.21.02 Vammaispalvelujen ryhmä- ja yhteisötyö
05.22 Vammaisten henkilöiden työllistymisen tukeminen
05.22.00 Vammaisten henkilöiden työllistymisen tukemisen yleinen järjestäminen, ohjaus ja neuvonta
05.22.01 Vammaisten henkilöiden työllistymisen tukemisen ryhmä- ja yhteisötyö
05.23 Vanhuspalvelut
05.23.00 Vanhuspalveluiden yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
05.23.01 Vanhuspalveluiden asiakaskohtainen työ
06 TERVEYDENHUOLTO
06.00 Palveluprosessin hallinta
06.00.00 Terveyspalvelujen ohjaus, järjestäminen ja valvonta
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06.00.01 Potilastietojen käyttö ja luovutus
06.00.02 Terveydenhuollon hallintokantelun käsittely
06.00.03 Terveydenhuollon muistutusten ja reklamaatioiden käsittely
06.00.04 Palveluntuottajien ohjaus ja valvonta
06.01 Ennaltaehkäisevä terveydenhuolto
06.01.01 Terveysneuvonta
06.01.02 Seulontatutkimukset
06.02 Potilaan ensihoito ja sairaankuljetus
06.02.00 Ensihoidon ja sairaankuljetuksen ohjaus ja suunnittelu
06.02.01 Ensihoidon ja sairaankuljetuksen järjestäminen
06.03 Potilaan hoito
06.03.01 Potilaan perustiedot ja henkilöön liittyvät tahdonilmaisut
06.03.02 Potilaskohtainen hoito
06.04 Potilaan hoitoon ja diagnostiikkaan liittyvät tutkimukset
06.04.01 Kuvantaminen
06.04.02 Laboratoriotoiminta
06.05 Vainajaan liittyvät terveydenhuollon tehtävät
06.05.00 Vainajaan liittyvät terveydenhuollon tehtävät
06.06 Potilaan hoitoon liittyvä yhteistyö
06.06.01 Lakisääteiset ilmoitukset
06.06.02 Lakisääteiset ilmoitukset viranomaisille
06.07 Tukipalvelut
06.07.01 Välinehuolto
06.07.02 Apuvälinepalvelut
06.07.03 Apteekkitoiminta
06.07.04 Lääkintätekniikka
06.07.05 Hoitotarvikepalvelut
06.08 Potilasasiamiestoiminta
06.08.01 Potilasasiamiestoiminnan seuranta ja valvonta
06.08.02 Potilasasiamiestoiminnan asiakastyö
07 TIEDON HALLINTA JA VIESTINTÄPALVELUT
07.00 Tiedonhallinnan ja viestintäpalveluiden ohjaus
07.00.00 Tiedonhallinnan ja viestinnän suunnittelu ja kehittäminen
07.00.01 Testi
07.01 Tiedon hallinta ja tietopalvelu
07.01.00 Tietoturva
07.01.01 Tietosuoja
07.01.02 Tietopalvelu
07.01.03 Rekisteröidyn oikeudet
07.01.04 Tilastointi
07.02 Viestintä ja tiedottaminen
07.02.00 Viestinnän ja tiedottamisen järjestäminen
07.02.01 Viestinnän ja tiedottamisen toteuttaminen
07.02.01.00 Viestintäpalvelut
07.02.01.01 Kaupungin vaakunan/logon käyttöoikeuksien myöntäminen
07.02.01.02 Kriisiviestintä
07.02.01.03 Kuuluttaminen
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07.02.04 Julkaisutoiminta
07.02.05 Tulkkipalvelut
07.03 Tietojärjestelmien kehittäminen ja ylläpito
07.03.00 ICT-palvelujen toteutus ja ylläpito
13 TUTKIMUS- JA KEHITTÄMISTOIMINTA
13.01 Tutkimus- ja kehittämistoiminta
13.01.00 Tutkimus- ja kehittämistoiminnan suunnittelu, ohjaus ja toteuttaminen
13.01.01 Tutkimuslupien myöntäminen


